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1.  แนะน ำ Moodle 

 1.1 Moodle คืออะไร  

  Moodle ย่อมาจาก Modular Object Oriented Dynamic Learning Environment คือ ระบบ
จัดการเรียนการสอนในระบบออนไลน์ให้มีบรรยากาศเหมือนเรียนในห้องเรียน หรือ เรียกว่า LMS (Learning 
Management System) หรือระบบบริหารจัดการหลักสูตร CMS (Course Management System) ผ่าน
ระบบเครือข่ายอินเตอร์เน็ต อินทราเน็ต ส าหรับสถาบันการศึกษา หรือครูใช้เพ่ือเตรียมแหล่งข้อมูล กิจกรรม 
และเผยแพร่แบบออนไลน์ผ่าน อินเทอร์เน็ต หรืออินทราเน็ต  

 ในระบบนี้อาจารย์ผู้สอนสามารถที่จะจัดการกับโครงสร้างหลักสูตรได้อย่างเต็มที่  รวมทั้งอาจารย์ท่าน 
อ่ืนที่อยู่ในหลักสูตรเดียวกัน การเขียนโครงสร้างของหลักสูตรสามารถ ก าหนดให้เรียนเป็นรูปแบบรายสัปดาห์
หรือเป็นแบบไม่ก าหนดผู้เรียนเลือกเรียนได้เองการ จัดการในเนื้อหารายวิชามีความยืดหยุ่นสูง สามารถที่จะ 
ปรับเปลี่ยนให้มีกิจกรรม ในแต่ละสัปดาห์ของหลักสูตรเช่น การสอบ (Quizzes) กระทู้ในเนื้อหาประจ า
(Forums) การบ้าน (Assignments) Glossaries, Resources, Choices, Surveys, Chats, Workshops  
การใช้งานใน พ้ืนที่ของการเขียนเนื้อหาการโพสต์ข้อความใน Forums เครื่องมือจะมีรูปแบบ จะเป็น 
WYSIWYG HTML  

 Moodle เป็น Open Source ภายใต้ข้อตกลงของ gnu.org (General Public License) สามารถ
download ได้ฟรีจาก http://moodle.org ผู้พัฒนาโปรแกรมคือ Martin Dougiamas ซึ่งมีฟังก์ชัน 
การท างานส าหรับอาจารย์ผู้สอน ได้แก่  

 1) โมดูลกำรบ้ำน (Assignment  Module)  

 อาจารย์ผู้สอนสามารถที่จะก าหนดระยะเวลา ส่งการบ้านได้ถ้าเลยก าหนดแล้วจะยังรับอีกหรือไม่ 
สามารถให้คะแนนในส่วนของการบ้านได้ผู้เรียนสามารถส่งการบ้านในรูปของ ไฟล์อะไรก็ได้ผู้สอนสามารถที่จะ
ส่งค าแนะน ากลับไปให้ผู้เรียนหลังจากตรวจการบ้าน ทางอีเมล์เมื่อมีผู้ส่งการบ้านมาอีกทั้งยังก าหนดได้ว่าจะให้
มีอีเมล์มาเตือนผู้สอนรวมทั้งการเลือก ตรวจการบ้านผู้สอน สามารถรู้ได้ว่ามีจ านวนผู้ส่งมาแล้วเท่าใด  

 2) โมดูลสนทนำ (Chat  Module)  

 โมดูลการสนทนาจะช่วยท าให้ผู้เรียนสื่อสารกับผู้สอนได้อย่างราบรื่น และยังเห็นรูป ของผู้สนทนา
ด้วยและเมื่อคลิกท่ีรูปจะสามารถที่จะเชื่อมโยงไปหาข้อมูลสมาชิกได้อีกทางด้วย 
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 3) โมดูลกระทู ้(Forum  Module)  

 เป็นกระดานถามตอบโดยที่แตกต่างจากกระดานถามตอบโดยทั่วไปคือ สามารถก าหนดเป็น
รายวิชาได้ ก าหนดให้เฉพาะอาจารย์ประจ าหมวดวิชานั้น ๆ ได้หรือจะให้เฉพาะผู้เรียนด้วยกัน ขึ้นอยู่กับความ
เหมาะสม หรือจะอนุญาตให้บุคคลภายนอกก็ได้เช่นกัน ในโมดูลนี้สามารถใส่รูปประกอบด้วยได้  

 4) โมดูลข้อสอบ (Quiz Module)  

 โมดูลข้อสอบ ผู้สอนสามารถร่วมกันออกข้อสอบสะสมไว้เป็นฐานข้อมูลได้แล้วเลือก มาใช้การสอบ 
ก าหนดให้สุ่มเลือกมาเป็นบางข้อได้การสอบก าหนดให้เข้ามาสอบตาม ก าหนดเวลาหรือไม่ก็ได้ส่วนเวลาใน 
การสอบก็สามารถที่จะก าหนดเวลาที่ใช้สอบในแต่ละข้อ โดยมีนาฬิกาก าหนดสามารถที่จะส่งค าตอบพร้อมกัน 
ทุกข้อหรือส่งค าตอบที่ละข้อได้การน าเข้าข้อสอบสามารถน าเข้าจากไฟล์เอกสารได้โดยมีมาตรฐานบอกไว้จึง 
สามารถน าเข้า ข้อสอบหรือแลกเปลี่ยนข้อสอบกับผู้สอนท่านอ่ืนได้รูปแบบของข้อสอบมีทั้งข้อสอบแบบปรนัย 
ค าถามถูกผิด ค าถามอัตนัย ค าถามเติมค าตอบด้วยตัวเลข หรือเติมค าในช่องว่าง ค าถาม ค านวณ ค าถามจับคู่ 
ค าถามแบบเติมค าในช่องว่าง  

 5) โมดูลแหล่งข้อมูล (Resource  Module)  

 ในส่วนเนื้อหาหรือบทเรียน สามารถที่จะเพ่ิมเนื้อหาจากแหล่งต่าง ๆ ได้ เช่น จากเว็บ เพจจากไฟล์
Word, PowerPoint, Flash, Video, Soundsไฟล์ต่าง ๆ สามารถที่จะอัพโหลด จาก zip ไฟล์แล้ว unzip 
โดยที่ควบคุมจากระบบได้การจัดการไฟล์สามารถท่ีจะลบออก สรุปว่าโมดูลนี้ Moodle รองรับไฟล์ทุกประเภท  

 6) โมดูลแบบส ำรวจ (Survey  Module)  

 โมดูลนี้เตรียมค าถามไว้ 24 ข้อ เพ่ือส ารวจความคิดเห็น ของการเรียนของนักเรียนต่อ บทเรียน
หรือสื่อต่าง ๆ ที่ผู้สอนเตรียมไว้สามารถโหลดผลของแบบส ารวจออกมาเป็นรายงาน ในรูปของ Excel File ได ้
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2. กำรขอเปิดรำยวิชำ และขอสิทธิ์ในกำรเข้ำใช้ระบบ 

 การเข้าสู่ระบบในครั้งแรก ท่านจะยังไม่สามารถสร้างรายวิชาได้  ฉะนั้นเพ่ือให้ง่ายต่อการดูแลส าหรับ 
Admin และเป็นจัดระบบอีเลิร์นนิง ในการเพิ่มรายวิชา ส านักคอมพิวเตอร์จึงได้ขอให้ท่านด าเนินการ ดังนี้ 

 2.1  เข้าเว็บไซต ์http://elearning.bsru.ac.th  

 2.2 คลิก “แบบฟอร์มขอเปิดรายวิชาในระบบการจัดการเรียนการสอนออนไลน์ (Moodle) ส าหรับ
อาจารย์ภายใน มบส.” ซึ่งจะเป็นการกรอกข้อมูลออนไลน์ในแบบฟอร์ม 

 2.3  กรอกรายละเอียด ตามหัวข้อให้ครบถ้วน และคลิกปุ่มยืนยันการลงทะเบียน “Submit” 

 2.4 ส านักคอมพิวเตอร์จะด าเนินการเปิดรายวิชาตามที่ท่านได้ร้องขอมา พร้อมสร้าง Username และ 
Password ส่งกลับไปยังอีเมล์ (e-mail) ของท่าน 

 2.5  เมื่อท่านได้รับ Username และ Password ในการเข้าใช้งานระบบอีเลิร์นนิงท่านสามารถเข้าไป
ปรับปรุงเนื้อหา พร้อมทั้งให้นิสิต นักศึกษาเข้าใช้งานในรายวิชาของท่านได้เลย 

 *หมำยเหตุ* ส าหรับท่านใดที่มีรายวิชาเดิมของท่านอยู่แล้ว  แต่ต้องการเพ่ิมรายวิชาใหม่ให้ปฏิบัติตาม
ขั้นตอนเหมือนเดิมทุกข้ันตอน  ทุกครั้งที่ด าเนินการเสร็จสิ้นจะแจ้งกลับไปยังอีเมล์ของท่านเสมอ 

3. กำรเข้ำสู่ระบบ (Log in) และออกจำกระบบ (Log Out) 

 การ Log in เข้าสู่ระบบ การใช้งานระบบการจัดการเรียนการสอนออนไลน์ หรือที่เรียกว่า Moodle LMS 
สามารถเข้าใช้งานได้ที่เว็บไซต์ http://e-learning.bsru.ac.th โดยผู้ใช้จะต้องมีการ Log  in เข้าสู่ระบบก่อน 
จึงจะสามารถเข้าระบบอีเลิร์นนิงได้ ซ่ึงมีข้ันตอนดังนี ้ 

 3.1  เปิด Browser Google chrome พิมพ์ http://e-learning.bsru.ac.th  
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  3.2 พิมพ์ (Username) และ (Password) ที่ส านักคอมพิวเตอร์ก าหนดให้ เพ่ือเข้างานระบบฯ เช่น 

  Username: detarkom.kh   (ชื่อ.นามสกุล 2 ตัวแรก) *ภาษาอังกฤษ* 

  Password   : 123456  (ตามที่ส านักคอมพิวเตอร์ก าหนดให้) 

 

 

 

 

 

 

 

 3.3  คลิก ปุ่มเข้าสู่ระบบ (Log in) จะปรากฏข้อมูลของผู้ใช้งานระบบฯ ที่มุมบนด้านขวา 

 

 

 

 

 

  ในกรณีที่ท่านไม่สามารถ Log in เข้าระบบได้ จ าเป็นจะต้องตรวจสอบดังนี้  

  1.  ระบบอินเทอร์เน็ต สามารถใช้งานได้หรือไม ่

  2.  เว็บบราวเซอร์ที่คุณใช้ต้องใช้ Google chrome เท่านั้น 

   ** เมื่อตรวจสอบเรียบร้อยแล้ว หากยังไม่สามารถ log in เข้าระบบได้ ติดต่อ ส านักคอมพิวเตอร์ 
อาคาร 10 ชั้น 8 โทร 02-473700 ต่อ 1722 กด 109.  

 

 

พิมพ์ Username & Password 
แล้วคลิกปุ่ม Log in เพื่อเข้าสู่ระบบฯ 

ชื่อผู้ใช้ที่เข้าสู่ระบบเรียบร้อย 
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 3.4 การออกจากระบบ เมื่อเลิกใช้งาน สามารถออกจากระบบได้โดยคลิกที่ลิงค์ “ออกจากระบบ”ที่มีอยู่ 2 
ต าแหน่ง คือ  

  1)  ที่มุมบนขวาของเว็บเพจ  

 

 

 

 

  2) ด้านล่างสุดของเว็บเพจ 

 

 

  ข้อแนะน ำ : หลังจากการใช้งานระบบเสร็จสิ้น ควรจะกดปุ่ม ออกจำกระบบ ทุกครั้งเพ่ือป้องกันมิให้
บุคคลอื่นไปท าข้อมูลในรายวิชาของท่านหายไป 

4. กำรแก้ไขข้อมูลส่วนตัว 

 หลังจากที่เข้าสู่ระบบในครั้งแรก ควรจะท าการป้อนข้อมูลส่วนตัวพ้ืนฐาน เช่น เพ่ิมรูปภาพเข้าสู่ระบบ 
ข้อมูลส่วนตัวเหล่านี้ จะเอ้ือต่อการสร้างสัมพันธภาพและสังคมในการเรียนออนไลน์ การแก้ไขข้อมูลส่วนตัว
สามารถปฏิบัติตามข้ันตอน ดังนี้ 

 4.1 ไปทีท่ี่มุมบนขวาของเว็บเพจ คลิกสัญลักษณ์        แล้วเลือก  

 

 

 

 

 4.2 จะปรากฏหน้าต่าง  คลิก  

 

 

 

 

 ค่าที่ต้องการ 

แก้ไขข้อมูลส่วนตวั 
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 4.3 จากนั้นให้ท่านท าการแก้ไขข้อมูลส่วนตัวของท่านตามความเป็นจริงเมื่อกรอกข้อมูลทุกอย่างเรียบร้อย
แล้วให้คลิกท่ีปุ่ม “อัพเดทประวัติส่วนตัว” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

แก้ไขข้อมูลส่วนตวั 

อัพเดทประวัตสิ่วนตัว 

คลิกเพื่อใส่รูปภาพ 
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5. กำรแก้ไข/เปลี่ยนรหัสผ่ำน 

 หลังจากที่เข้าสู่ระบบในครั้งแรก ควรจะท าการป้อนข้อมูลส่วนตัวพ้ืนฐาน และเปลี่ยนรหัสผ่านทุกเดือน 
การแก้ไข/เปลี่ยนรหัสผ่าน สามารถปฏิบัติตามข้ันตอน ดังนี้ 

 5.1 ไปทีท่ี่มุมบนขวาของเว็บเพจ คลิกสัญลักษณ์        แล้วเลือก  

 

 

 

 

 5.2 จะปรากฏหน้าต่าง  คลิก  

 

 

 

 

     5.3  จากนั้นให้ท่านท าการแก้ไข/เปลี่ยนรหัสผ่าน ตามความต้องการ เมื่อกรอกข้อมูลทุกอย่างเรียบร้อย
แล้วให้คลิกท่ีปุ่ม “บันทึกกำรเปลี่ยนแปลง” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ค่าที่ต้องการ 

เปลี่ยนรหัสผ่าน 

บันทึกกำรเปลีย่นแปลง 
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6. กำรจัดกำรระบบ 

 ท่านสามารถจัดการข้อมูลต่าง ๆ ในรายวิชาของท่านได้ โดยเข้าไปที่รายวิชาของท่านก่อน เมื่อเข้าไปใน
รายวิชาดังกล่าวแล้วระบบจะมีเมนู กำรจัดกำรระบบ อยู่ที่ด้านล่างซ้ายของหน้าโครงสร้างรายวิชา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 เริ่มกำรแก้ไขในหน้ำนี้ ใช้ส าหรับปิด หรือเปิดการแก้ไขหน้าจอโครงสร้างรายวิชา 
 กำรตั้งค่ำ ใช้ส าหรับกลับไปตั้งค่าเริ่มต้น หรือเปลี่ยนแปลงค่าเริ่มต้นของรายวิชา 
 คะแนนทั้งหมด  จะแสดงคะแนนของผู้เรียนทั้งหมดแยกตามกิจกรรมทั้งหมดที่มีการเก็บคะแนน 

นอกจากนี้ยังสามารถดาวน์โหลดคะแนนในรูปแบบไฟล์ Excel ได้ด้วย 
 กำรส ำรองข้อมูล ใช้ส าหรับเก็บหรือบันทึกข้อมูลของระบบในการเข้าใช้งานในแต่ละหลักสูตรเพ่ือ

ป้องกันข้อมูลสูญหาย 
 น ำเข้ำ  ใช้ส าหรับน าเข้ากิจกรรมจากรายวิชาอ่ืนที่เนื้อหาวิชาใกล้เคียงกัน สามารถใช้กิจกรรมร่วมกัน

ได้เช่น น าเข้าข้อสอบ  หรือเนื้อหาหลักสูตร 
 รำยงำน  ใช้ส าหรับเรียกดูรายงาน เช่น ผลบันทึกการใช้งานเว็บไซต์เริ่มจากชั่วโมงที่ผ่านมา รายงาน

ผลกิจกรรม 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การจัดการระบบ 
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7. กำรตั้งค่ำ เพ่ือน ำนิสิต นักศึกษำเข้ำสู่บทเรียน 

 การตั้งค่า หรือการอนุญาตให้ นิสิต  นักศึกษาเข้ามาเรียนในรายวิชาท่านอัตโนมัติสามารถตั้งค่า ดังนี้ 

 7.1 ไปที่สมาชิก        Enrolment methods        Self enrolment (นักเรียน)      คลิกสัญลักษณ์ 
เปิดตา      จากสถานะที่ปิดอยู่เพื่อให้ผู้ที่เข้ามาเรียนมองเห็นรายวิชา และเข้ามาเรียนได้อัตโนมัติ 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 7.2 การก าหนดผู้เรียนเฉพาะกลุ่ม เช่น หมู่เรียน ให้มาเรียน  ท างาน  และส่งการบ้าน ในรายวิชาของท่าน 
ดังนี้   

  1) ไปที ่Enrolled  Users       Enrol  Users  

 

 

 

 

 
 

สัญลักษณส์ถานะถกูเปิด       

Self enrolment (นักเรียน) สัญลักษณส์ถานะปิด   

Enrolment methods         

Enrolled Users        Enrol Users        
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  2) จะปรากฏหน้าต่าง อาจารย์และนักเรียน ที่มีอยู่ในระบบขึ้นมา โดยให้เลือกสถานะเป็นนักเรียน 
ในช่อง Assign  roles ผู้สอนสามารถเลือกนักเรียนเฉพาะหมู่เรียนได้โดยการ Search ชื่อในช่องค้นหา
ด้านล่าง  เมื่อเจอชื่อนักเรียนแล้วคลิกปุ่ม Enrol  รายชื่อที่ท าการคัดเลือกมาก็จะมาอยู่ในรายวิชาของท่าน ซึ่ง
วิธีนี้เหมาะกับการจัดกลุ่มเรียน 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

8. กำรตั้งค่ำ Enrolled Users เพ่ือเพ่ิมผู้ช่วยสอนในรำยวิชำเดียวกัน 

 8.1 การตั้งค่าในระบบเพ่ือเพ่ิมผู้ช่วยสอนในรายวิชาเดียวกัน เช่น วิชาการคิดการตัดสินใจ มีผู้สอนร่วมกัน
ในรายวิชา 2 ท่านสามารถเพ่ิมผู้สอนได้ ดังนี้   

  1) ไปที่ Enrolled  Users       Enrol  Users  

 

 

 

 

 
  

1. เลือกสถานะ นักเรยีน        

2. ค้นหารายชื่อ
นักเรียน        

3. น ารายชื่อนกัเรียนเข้า
กลุ่ม คลิกปุ่ม Enrol       

4. คลิกปุ่ม  
“Finish enrolling users”   

Enrolled Users        
Enrol Users        
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  2) จะปรากฏหน้าต่าง อาจารย์และนักเรียน ที่มีอยู่ในระบบขึ้นมา โดยให้เลือกสถานะเป็น อำจำรย์ 
ในช่อง Assign  roles ผู้สอนสามารถเลือกอาจารย์เฉพาะหมู่เรียนได้โดยการ Search ชื่อในช่องค้นหา
ด้านล่าง  เมื่อเจอชื่ออาจารย์แล้วคลิกปุ่ม Enrol  รายชื่อที่ท าการคัดเลือกมาก็จะมีสิทธิ์สอนในรายวิชา
เดียวกัน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

9. กำรจัดกำร Block เพ่ิม/ลบ ส ำหรับกำรท ำงำน 

 บล็อก (block) เป็นค ารวมมาจากคาว่า เว็บบล็อก (we block) โดยปกติจะประกอบด้วยข้อความ 
ภาพ ลิงค์ ซึ่งบางครั้งจะรวมสื่อต่าง ๆ ไม่ว่า เพลง หรือวิดีโอในหลายรูปแบบได้ จุดที่แตกต่างของบล็อกกับ
เว็บไซต์โดยปกติคือ บล็อกจะเปิดให้ผู้เข้ามาอ่านข้อมูล สามารถแสดงความคิดเห็นต่อท้ายข้อความที่เจ้าของ
บล็อกเป็นคนเขียน ซึ่งทาให้ผู้เขียนสามารถได้ผลตอบกลับโดยทันที 

 บล็อกเป็นเว็บไซต์ที่มีเนื้อหาหลากหลายขึ้นอยู่กับเจ้าของบล็อก โดยสามารถใช้เป็นเครื่องมือสื่อสาร 
การประกาศข่าวสาร การแสดงความคิดเห็น การเผยแพร่ผลงาน ในหลายด้านไม่ว่า อาหาร การเมือง 
เทคโนโลยี หรือข่าวปัจจุบัน นอกจากนี้บล็อกที่ถูกเขียนเฉพาะเรื่องส่วนตัวหรือจะเรียกว่าไดอารีออนไลน์  ซึ่ง
ท่านสามารถสร้าง Block ส่วนตัวได้ ดังนี้ 

 

 

เลือกสถานะ อำจำรย ์       

ค้นหารายชื่ออาจารย ์       

น ารายชื่ออาจารย์เป็น
ผู้ช่วยสอน คลิกปุ่ม Enrol       

4. คลิกปุ่ม  
“Finish enrolling users”   
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 9.1 โดยคลิกปุ่ม “เริ่มกำรแก้ไขในหน้ำนี้” ซึ่งมีด้วยกัน 2 จุด คือ 

  1) ที่อยู่มุมบนขวา 

 

 

 

 

  2) แถบเมนูด้านซ้ายมือ 

   

 

 

 

 

 

 

 
 

 9.2 เมื่อกดปุ่ม “เริ่มกำรแก้ไขในหน้ำนี้” เรียบร้อย  

  1) จะแสดงกล่องข้อความ เพ่ิมบล็อค มุมซ้ายล่าง 

 
 

  2) เมื่อกดช่องที่เราต้องการ เพ่ิม (สัญลักษณ์ สามเหลี่ยมเล็ก) จะปรากฏรายการกิจกรรมที่เรา
ต้องการเพิ่ม  

    

 

“เร่ิมการแก้ไขในหน้านี”้ 

“เร่ิมการแก้ไขในหน้านี”้ 

“เพิ่ม” เพื่อเพิ่มกิจกรรม 
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 9.3 เช่น เราต้องการเพ่ิมรายละเอียดส่วนตัว ให้ท าการ Add       HTML เสร็จกดสัญลักษณ์ฟันเฟืองเพ่ือ
ตั้งค่า การท างานของบล็อค 

   

 

 

 
 

 9.4 จะปรากฏหน้าการตั้งค่าบล็อค  พร้อมกับพิมพ์รายละเอียดส่วนตัวเพ่ือแนะน าตัวเองในรายวิชา เมื่อ
พิมพ์รายละเอียดเรียบร้อย กดปุ่ม “บันทึกกำรเปลี่ยนแปลง” 

 

 

 

 

 

 

 

 9.5 เมื่อกดปุ่ม “บันทึกกำรเปลี่ยนแปลง” เรียบร้อยจะปรากฏรายละเอียดส่วนตัว พร้อมกับกดปุ่ม “ปิด
กำรแก้ไขในหน้ำนี้” เพ่ือแสดงข้อมูลที่ปรับเปลี่ยนเรียบร้อยแล้ว 

 

 

 

 

 

 

“ตั่งค่าการท างานของบล็อค” 

“รายละเอียดแนะน าตวั” 
ประกอบดว้ย ชือ่, อีเมล,์ FB, 

เบอร์โทรศัพท์ติดต่อ 

“บันทึกกำรเปลี่ยนแปลง” 
 

“ปิดกำรแก้ไขในหน้ำน้ี” 
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10.  กำรสร้ำงหัวข้อเนื้อหำ และกำรเพ่ิมเนื้อหำจำกแหล่งข้อมูลต่ำง ๆ ในรำยวิชำ 

    การเพ่ิมเนื้อหาหรือบทเรียน สามารถที่จะเพ่ิมเนื้อหาจากแหล่งต่าง ๆ ได้ เช่น จากเว็บ เพจจากไฟล์ 
Word, PowerPoint, Flash, Video, Sounds ไฟล์ต่าง ๆ ดังนี้ 

 10.1   กำรสร้ำงหัวข้อเนื้อหำ  

    1) กดปุ่ม “เริ่มกำรแก้ไขในหน้ำนี้”  

    2) กดสัญลักษณ์         เพ่ือ   ตั้งค่า หรือพิมพ์ข้อความของรายวิชา 

 

 

 
 

   3) จะปรากฏหน้าต่าง พิมพ์หัวข้อเนื้อหา  โดยให้คลิกเครื่องหมาย ออกในส่วน Use default 
section name (ถ้าไม่คลิกเครื่องหมาย ออกจะไม่สามารถพิมพ์หัวข้อเนื้อหาได้) 

  

  

 

 

   

  4) พิมพ์รายละเอียดหัวข้อ เรียบร้อยแล้ว กดปุ่ม “บันทึกกำรเปลี่ยนแปลง” 

 

 

 

 

 

 

“พิมพ์รายละเอยีดหวัข้อ”  

กดสัญลักษณ์ “ ”  แลว้คลิก  
Edit  topic เพื่อพิมพ์หัวข้อเนื้อหา 

 คลิก “” ออก แลว้พิมพห์ัวขอ้เนื้อหา 

“บันทึกกำรเปลี่ยนแปลง”  
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  5) เมื่อกดปุ่ม “บันทึกกำรเปลี่ยนแปลง” เรียบร้อยจะปรากฏรายละเอียดส่วนตัว พร้อมกับกดปุ่ม 
“ปิดกำรแก้ไขในหน้ำนี้” เพ่ือแสดงข้อมูลที่ปรับเปลี่ยนเรียบร้อยแล้ว 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  6) จะปรากฏหน้าต่าง หัวข้อเนื้อหาที่เพ่ิมเติมเรียบร้อย 

 

 

 
 

 10.2   กำรเพิ่มเนื้อหำแบบแหล่งข้อมูลหรือไฟล์ข้อมูล เช่น ไฟล์ word ,PDF ,Power point ฯลฯ 

  1) กดปุ่ม “เริ่มกำรแก้ไขในหน้ำนี้”  

  2) คลิก Add an activity or resource เพ่ือน าข้อมูลมาใส่ตามหัวข้อเนื้อหาที่เราได้ตั้งไว้  

 

 

 

 

 

“ปิดกำรแก้ไขในหน้ำน้ี” 
 

“หัวข้อเนื้อหา” ที่เพิ่มเติมเรียบร้อย 
 

“เพิ่มกิจกรรมหรือแหล่งข้อมูล”  

เพิ่มกิจกรรมการเรียนการสอน เพิ่มค าสั่งใบงาน  
สื่อการสอน ส่งงานผ่านเวบ็ไซต์ แบบทดสอบ และอื่น ๆ 

 

http://elearning.bsru.ac.th/course/view.php?id=368&notifyeditingon=1
http://elearning.bsru.ac.th/course/view.php?id=368&notifyeditingon=1
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  3) อาจารย์ผู้สอนต้องเพ่ิมเนื้อหารายวิชาเข้าไปในรายวิชาที่จะสอน ซึ่งเนื้อหารายวิชาจะมีการเพ่ิม
ข้อมูล 2 ส่วน คือ 1. Activities กิจกรรมต่าง ๆ ในการเรียนการสอน และ 2. Resource แหล่งข้อมูล 
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  4) การน าไฟล์ข้อมูลที่เป็น word , PDF , Power point , Excel ฯลฯ  

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1) เลือก แหล่งข้อมูล 
 

2) คลิก เพิ่ม 
 

3) กรอกชื่อ 
 

4) กรอกค าอธิบาย 
 

5) กดปุ่ม add เลือกไฟล์ที่ต้องการ 
 

6) ไฟล์ที่ upload เข้ามา 
 

7) คลิก บันทึกและกลบัไปยังรำยวิชำ 
 

8) ผลลัพธ ์ 
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 10.3 กำรเพิ่มเนื้อหำแบบ โฟลเดอร์ (Folder)  
  เพ่ือให้ดาวน์โหลดเอกสาร จะคล้ายกับการเพิ่มแหล่งข้อมูล แต่สามารถเพ่ิมไฟล์เข้าไปใน ใน Folder 
ได้หลายไฟล์ 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1) เลือก Folder 
 

2) คลิก เพิ่ม 
 

3) กรอกชื่อ 
 

4) กรอกค าอธิบาย 
 

5) กดปุ่ม add เลือกไฟล์ที่ต้องการ 
 6) ไฟล์ที่ upload เข้ามา 

 

7) คลิก บันทึกและกลบัไปยังรำยวิชำ 
 

8) ผลลัพธ ์ 
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 10.4 กำรเพิ่มเนื้อหำแบบป้ำยข้อมูล Label (ใช้ส ำหรับกำรประชำสัมพันธ์ข้อมูล) 
 

 

 

 

 
 

 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

1) เลือก Label 
 

2) คลิก เพิ่ม 
 

3) พิมพ์รายละเอียดขอ้ความ ที่ต้องการประชาสัมพันธ์  
 

4) คลิก บันทึกและกลบัไปยังรำยวิชำ 
 

5) ผลลัพธ ์ 
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 10.5 กำรเพิ่ม VDO จำก YouTube  
   
   
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1) เลือก Page 
 

2) คลิก เพิ่ม 
 

3) พิมพ์หวัข้อชื่อ วีดิโอ 
 

4)  คลิกสัญลักษณ์รูปโซ่ เพื่อใส่ลิงค์ (Link)  
 
 

6) คลิกปุ่ม Open in new window 

5) Copy Link VDO จาก YouTube มาวาง 
 
 

8) คลิก บันทึกและกลบัไปยังรำยวิชำ 
 

9) ผลลัพธ ์ 
 

7) คลิก Create Link 
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11.  กำรสร้ำงกิจกรรม Activity  
 กิจกรรม คือ เครื่องมือส าหรับผู้สอนท่ีใช้เพื่อวัดและประเมินประสิทธิภาพของการสอนและเนื้อหาท่ีสร้าง 
จากแหล่งข้อมูล  โดยผู้เรียนจะใช้กิจกรรมเป็นช่องทางในการสื่อสารความรู้ความเข้าใจผ่านทางสื่อกิจกรรมซึ่ง
กิจกรรมประกอบด้วย 

 11.1 กำรเพิ่มกระดำนเสวนำ Forum  
  กระดานเสวนา หรือท่ีนิยมเรียกกันว่า Web board สามารถนามาใช้สาหรับเป็นกระดาน ถาม-ตอบ
ปัญหาในการเรียน  ใช้เป็นพื้นท่ีสาหรับการอภิปรายโต้ตอบ  การแลกเปลี่ยนความรู้ซึ่งกันและกันระหว่างผู้เรียน 
กับผู้เรียน  การสอดแทรกความรู้เพิ่มเติมจากผู้สอน  การต้ังคาถามจากผู้สอนไปยังผู้เรียน การใช้ Forum 
กระดานเสวนา ผู้เรียนทุกคนจะเห็นข้อความและข้อมูลต่าง ๆ ท่ีโต้ตอบกันระหว่างผู้สอนกับผู้เรียน หรือระหว่าง
ผู้เรียนกับผู้เรียน ท าให้สามารถติดตามหรือสามารถอภิปรายโต้ตอบได้ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

1) เลือก กระดำนเสวนำ 
 

2) คลิก เพิ่ม 
 

3) กรอกชื่อกระดานเสวนา 
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6) เลือกจ านวนไฟล์สูงสุดที่จะให้แนบได้  
 

5)  เลือกขนาดไฟล์สูงสุดที่อนุญาตใหอ้พัโหลด  
 
 

7) คลิก บันทึกและกลบัไปยังรำยวิชำ 
 

8) ผลลัพธ ์ 
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 10.2  กำรมอบหมำยงำน Assignment  
  เมื่อผู้สอนได้สอนเนื้อหาหรือได้ก าหนดให้ผู้เรียนได้ศึกษาข้อมูลจากแหล่งข้อมูลต่าง ๆ แล้วอาจจะ
มีการมอบหมายงานให้ศึกษาค้นคว้า จัดท าเป็นรายงาน หรือจัดท าเป็นสไลด์เพ่ือการนาเสนอระบบก็รองรับ
การมอบหมายงานหรือที่เรียกว่า Assignment ที่สามารถใส่ชื่องานที่มอบหมาย รายละเอียดของงาน จ านวน
ไฟล์ที่จะให้ผู้เรียนส่งได้สูงสุดกี่ไฟล์  ก าหนดคะแนน  ระยะเวลาที่จะให้ส่งงาน เป็นต้น 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

1) เลือก Assignment 
 

2) คลิก เพิ่ม 
 

3) หัวข้อการบา้น 
 

4)  กรอกค าอธบิาย รายละเอียด 
 
 

5)  คลิกปุ่ม กรณีต้องการแนบไฟล์งาน 
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  ก าหนดส่ง และ Cut-off date คือ การก าหนดวันที่สุดท้ายที่ผู้เรียนจะสามารถส่งงานได้แต่ 
ก าหนดส่ง จะยังสามารถส่งงานได้อยู่แต่จะปรากฏข้อความว่าส่งงานล่าช้าเป็นข้อความสีแดง ส่วน Cut-off 
date จะไม่สามารถส่งงานได ้หากเลยก าหนดดังกล่าวแล้ว 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6) ก าหนดวันที่สุดท้ายที่ผู้เรียนจะสามารถ 
ส่งงานได้  
 

 

5) ก าหนดวันที่เปิดให้ผู้เรียนเร่ิมส่งการบ้านได้  
 

 
 

7) ก าหนดประเภทของการส่งงาน  
 
 

11) ผลลัพธ์  
 

10) คลิก บันทึกและกลบัไปยงัรำยวิชำ 
 

8) ก าหนดจ านวนไฟล์ที่ให้ส่งได้  
 
 

9) ก าหนดคะแนนทีจ่ะให ้
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 10.3 กำรตรวจงำน / กำรบ้ำน 
  การตรวจการบ้านท าได้โดยคลิกเข้าไปในส่วนของการบ้าน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1) คลิกเลือกการบา้น 
 

2) คลิก View all submissions 
 

3) คลิก คะแนนที่ได้ 
 

4) ไฟล์งานที่นิสิต ส่งมา 
 

5) คะแนนที่ได้ 
 

6) กรอกความคิดเห็นเกี่ยวกับการบ้าน 
 

7) คลิก บันทึกกำรเปลี่ยนแปลง 
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 10.4 กำรเพิ่มกิจกรรมแบบทดสอบ  
  การสร้างแบบทดสอบ มี 2 ขั้นตอน ในขั้นตอนที่ 1 สร้างกิจกรรมแบบทดสอบและตั้งค่าตัวเลือก
ซึ่งก าหนดหลักเกณฑ์ส าหรับการสอบ ขั้นตอนที่ 2 การเพ่ิมค าถามส าหรับแบบทดสอบ ค าถามแต่ละข้อ
สามารถตั้งค่าได้และสามารถเลือกค าถามแบบเจาะจง หรือจะเลือกแบบสุ่มก็ได้ในแบบทดสอบ การเพ่ิม
แบบทดสอบสามารถท าได้ดังนี้ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

8) ผลลัพธ์คะแนนที่ได้ 
 

1) เลือก แบบทดสอบ 
 

2) คลิก เพิ่ม 
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  Review option คือการก าหนดสิ่งที่ต้องการให้แสดงขณะท าแบบทดสอบ และสิ้นสุดการท า
แบบทดสอบ เช่น คะแนน, Feedback, เฉลย เป็นต้น 

3) กรอกชื่อแบบทดสอบ 
 

4)  ค าชี้แจงแบบทดสอบ 
 
 

6) วัน-เวลา ครั้งสุดท้ายที่
สามารถท าแบบทดสอบได ้
 
 

 

5) วัน-เวลา ครั้งแรกที่สามารถท าแบบทดสอบได้ 
 
 

7) เวลาที่ใช้ท าแบบทดสอบ 
 
 

 

8) จ านวนครั้งที่ให้สอบได้ 
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10) ใส่รหัสผ่านในการท าแบบทดสอบ 

13) คลิก บันทึกและกลบัไปยงัรำยวิชำ 
 

14) ผลลัพธ์ 
 

9) ก าหนดต าแหน่งทศนิยม 

11) พิมพ์เปอร์เซ็นแบ่งอันตรภาคชั้นตัดเกรด 
 

12) พิมพ์ข้อความตอบกลบัตามเกณฑ์ทีต่ั้งไว้ 
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 10.5 กำรสร้ำงข้อสอบรูปแบบต่ำง  ๆ  
  Moodle จะเป็นลักษณะคลังข้อสอบสามารถสร้างแบบทดสอบได้หลายแบบ ในรายวิชาเดียวกันใน  
1 รายวิชาจะมีคลังข้อสอบ 1 คลัง การสอบแต่ละครั้งจะต้องเลือกแบบทดสอบจากคลังข้อสอบนี้ไปสอบ ฉะนั้นจึง
ควรสร้างประเภทของข้อสอบไว้ เพื่อความสะดวกในการเลือกเรื่องไปสอบอาจจะแบ่งเป็นบทเรียน หรือแบ่งตาม
วัตถุประสงค์ หรือแบ่งตามการสอบกลางภาค ปลายภาค เป็นต้น 
   10.5.1 กำรสร้ำงหมวดหมู่ข้อสอบ  

 

 

 
 

     

  

  

 

 

  

     

 

 

 

 

     

 

 

 

3) กรอกรายละเอียดหัวขอ้”  

1) คลิก “ ” เพื่อตั้งค่า และ คลิก Edit  topic เพื่อพิมพ์หวัข้อ 

 2) คลิก “” ออก แล้วพิมพ์หัวข้อเนื้อหา 

4) “บันทึกกำรเปลีย่นแปลง”  

5)  ผลลัพธ ์
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  การเพ่ิมข้อสอบ หลังจากท่ีได้ก าหนดค่าแบบทดสอบแล้ว ก็จะเป็นการเพ่ิมข้อสอบหรือค าถามสามารถ
ทาได ้2 วิธี วิธีแรกการสร้างค าถามด้วยเครื่องมือในการสร้างค าถามจากเว็บไซต์ และวิธีที่สองการสร้างค าถาม
จากภายนอกโดยใช้โปรแกรม Notepad แล้ว Import เข้าไป วิธีนี้จะสามารถสร้างข้อมูลได้จ านวนมากตามที่
ต้องการ สะดวกในการแก้ไข มากกว่าวิธีแรก 

  วิธีที่ 1 สร้ำงข้อสอบด้วยเครื่องมือในกำรสร้ำงค ำถำมจำกเว็บไซต์  

  1)  ข้อสอบแบบหลำยตัวเลือก Multiple choice สร้างได้โดยไปที่เมนู  การจัดการรายวิชา > 
Question bank  

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1)  เลือกหมวดหมู่ข้อสอบ 

2)  คลิก Create a new question 

3)  เลือก: แบบปรนัย 

4)  คลิก เพิ่ม 
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5)  เลือกหมวดหมู ่

6)  ชื่อค าถาม 

7)  ค าถาม 

9)  ค าตอบเดียว หรือหลายค าตอบ 

8)  คะแนน 

10)  สลับค าตอบหรือตวัเลือก 

11)  เลือกรูปแบบตวัเลือก 

12)  ตัวเลือกที่ 1 

13)  หากข้อนี้ถกูก าหนดเป็น 100%หากผิดให้เป็น ไม่
มี 

14)  ใส่เหตุผลเพราะอะไร 
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 2)  ข้อสอบแบบเติมค ำ Embedded answers (Cloze)  
   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

15)  คลิก บันทึกกำรเปลีย่นแปลง 

16)  ผลลัพธ์  ข้อสอบจะแสดงในคลังข้อสอบ 

1)  เลือก Embedded answers (Cloze) 

2)  คลิก เพิ่ม 
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3)  เลือกหมวดหมู ่

4)  ชื่อค าถาม / ค าสั่ง 

5)  ค าถาม พิมพ์ตามรูปแบบ {คะแนน:SHORTANSWER=เชียงราย}  ไม่เว้นวรรค 

6)  คลิก บันทึกกำรเปลีย่นแปลง 

7)  ผลลัพธ ์
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 3)  ข้อสอบแบบจับคู่ Matching  
   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1)  เลือก Matching 

2)  คลิก เพิ่ม 

3)  เลือกหมวดหมู ่

4)  ชื่อค าถาม 

5)  ชื่อสั่ง / ค าชีแ้จง 

6)  คะแนน 
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7)  ค าถาม 8)  ค าตอบที่ถกูต้อง 

9)  ค าตอบหลอก 

10) คลิก บันทึกกำรเปลี่ยนแปลง 

11)  ผลลัพธ ์
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 4) ข้อสอบแบบถูกผิด  True/False  
   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1)  เลือก True/False 

2)  คลิก เพิ่ม 

3)  เลือกหมวดหมู ่

4)  ชื่อค าถาม 

5)  ค าวล ี

6)  คะแนน 

7)  ค าตอบถกูหรือผิด 
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9)  ค าชี้แจงเมื่อตอบถกูต้อง 

8)  ค าชี้แจงเมื่อตอบผิด 

11)  ผลลัพธ ์

10) คลิก บันทึกกำรเปลี่ยนแปลง 
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 5) ข้อสอบแบบอัตนัย  Short answer  
   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1)  เลือก Short answer 

2)  คลิก เพิ่ม 

3)  เลือกหมวดหมู ่

4)  ชื่อค าถาม 

5)  ค าถาม 

6)  คะแนน 
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7)  ค าตอบที่เป็นไปได้/ถูกต้อง 

8)  ก าหนดค่าน้ าหนกัคะแนน 

10)  ค าชี้แจงเมื่อตอบผิด 

12)  ผลลัพธ ์

11) คลิก บันทึกกำรเปลี่ยนแปลง 

9)  ค าชี้แจงเมื่อตอบถกูต้อง 



40 
 

คู่มือการใช้งานระบบ e-learning  Moodle 3.2  ส าหรับอาจารย์ผู้สอน | เดชอาคม  คดเกี้ยว ฝ่ายบริการวิชาการไอซีที  ส านักคอมพิวเตอร์ 
มหาวิทยาราชภัฏบ้านสมเด็จเจ้าพระยา 

 

  วิธีที่ 2  สร้ำงค ำถำมจำกภำยนอก Import  
  การสร้างค าถามจากภายนอกโดยใช้โปรแกรม Notepad แล้ว Import เข้าไป วิธีนี้จะสามารถสร้าง
ข้อมูลได้จ านวนมากตามที่ต้องการ  สะดวกในการแก้ไข มากกว่าวิธีแรก  การ Import ข้อสอบเข้าสู่ระบบ
จะต้องพิมพ์ข้อสอบด้วยโปรแกรม Notepad ตามรูปแบบที ่Moodle ก าหนดซึ่งมีให้เลือกหลายรูปแบบ เช่น  
   - Aiken format  
   - Blackboard  
   - Embedded answers (Cloze)  
   - Exam view  
   - Gift format  
   - Learn wise format  
   - Missing word format  
   - Moodle XML format  
   - WebCT format  
  รูปแบบที่แนะน า คือ Gift format เนื่องจากสามารถสร้างคาถามได้หลายชนิด เช่น ปรนัย(Choice), 
ถูก-ผิด, จับคู่ , เติมค าในช่องว่าง ฯลฯ โดยเม่ือพิมพ์ข้อสอบด้วย Notepad เสร็จแล้วจะต้อง Save แล้ว
ก ำหนด Encoding type เป็น UTF-8 เพ่ือให้การแสดงข้อความภาษาไทยแสดงได้อย่างถูกต้อง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Save file โดยเลือก encoding เป็น UTF-8 
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 1)  รูปแบบกำรสร้ำงค ำถำมแบบปรนัย  Gift format  
 
  ค าถามข้อที่ 1 {  
  ~ ตัวเลือกท่ี 1  
  ~ ตัวเลือกท่ี 2  
  ~ ตัวเลือกท่ี 3  
  = ตัวเลือกท่ี 4 }  
 
  ค าถามข้อที่ 2 {  
  ~ ตัวเลือกท่ี 1  
  ~ ตัวเลือกท่ี 2  
  ~ ตัวเลือกท่ี 3  
  = ตัวเลือกท่ี 4 }  
  

 2)  รูปแบบกำรสร้ำงค ำถำมแบบถูก-ผิด  Gift format  
 
  ประโยคค าถามข้อที่ 1 {T}  
  ประโยคค าถามข้อที่ 2 {T}  
  ประโยคค าถามข้อที่ 3 {F}  
  ประโยคค าถามข้อที่ 4 {F}  
   ประโยคค าถามข้อที่ 5 {T} 
 

 3)  รูปแบบกำรสร้ำงค ำถำมแบบจับคู่ Gift format  
 
  จงจับคู่ค าท่ีมีความหมายตรงกัน {  
  =January -> มกราคม  
  =February -> กุมภาพันธ ์ 
  =March -> มีนาคม  
  =April -> เมษายน  
  =May -> พฤษภาคม  
   } 
 
 4)  รูปแบบกำรสร้ำงค ำถำมแบบเติมค ำ Gift format  
  Information คือ {=สารสนเทศ}  
  LMS ย่อมาจาก {=Learning Management System}  
   Moodle เป็น {=open source}     *จึงไม่ต้องห่วงเรื่องลิขสิทธิ*์ 

ปีกกาเปิด 

ปีกกาปิด 

= ส าหรับตัวเลือกที่ถูก 

~ ส าหรับตวัเลือกที่ผิด 

{T}  ส าหรับค าถามที่ถูก 

{F}  ส าหรับค าถามที่ผิด 

ปีกกาเปิด 

ปีกกาปิด 
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 5) กำรน ำข้อสอบเข้ำสูระบบ (Import)  ซึ่งมีขั้นตอนดังนี้ สร้างประเภท  เพ่ือแยกค าถามออกเป็น
บท หรือเป็นเรื่อง ๆ ไป ค าถามจะได้ไม่ ปนกัน เวลาน ามาทดสอบจะได้เลือกค าถามได้ง่าย  โดยขั้นตอนการ
น าเข้ามีดังนี้  
  5.1) การสร้างหัวข้อเนื้อหา  “แบบทดสอบ” 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

  

 

 

 

   

   

 

 

 

 

 

 

 

1) คลิก  เพื่อตั้งค่า  และ คลิก Edit topic เพื่อพิมพ์หวัข้อ 

3) พิมพ์รายละเอียดหวัข้อ 

2) คลิก “” ออก แลว้พิมพ์หวัข้อเนื้อหา 

4) คลิก บันทึกกำรเปลี่ยนแปลง  

6) ผลลัพธ ์
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   5.2) การสร้างหัวข้อย่อยรายละเอียดเนื้อหา ที่จะอยู่ภายใต้ หัวข้อ “แบบทดสอบ” 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

7) เลือก  แบบทดสอบ 

8) คลิก เพิ่ม 

9) หัวข้อค าถาม 

10) ค าชี้แจงในการท าแบบฝึกหัด 

12) วัน-เวลา ครั้งสุดท้ายที่สามารถท าแบบทดสอบได้ 
 
 

 

11) วัน-เวลา ครั้งแรกที่สามารถท าแบบทดสอบได้ 
 
 

13) เวลาที่ใช้ท าแบบทดสอบ 
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   Review option คือการก าหนดสิ่งที่ต้องการให้แสดงขณะท าแบบทดสอบ และสิ้นสุดการท าแบบทดสอบ 
เช่น คะแนน, Feedback, เฉลย เป็นต้น 

 

 

 
 

 

 

 

 

 
 

  

 

 

 

 

 

 

14) ระบุจ านวนครั้งที่สอบ 

16) ถ้าต้องการก าหนด รหัสผ่ำน ของแบบทดสอบ 

15) ก าหนดต าแหน่งทศนิยม 
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19) คลิก บันทึกและกลบัไปยงัรำยวิชำ 
 

20) ผลลัพธ์ 
 

17) ก าหนดเปอร์เซ็นเพื่อเป็นเกณฑ์การให้คะแนน 
 

18) ระบุข้อความหลังจากท าข้อสอบเสร็จ 
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  5.3)   การน าเข้าไฟล์แบบทดสอบ .txt  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

21) คลิก ปิดแก้ไขในหน้ำน้ี 
 

23) คลิก แบบทดสอบก่อนเรียนชุดที่ 1 ที่อยูภ่ายใต้หัวขอ้ “แบบทดสอบ” 
 

22) คลิก หัวขอ้ แบบทดสอบ (หน้าหลกั) 
 

24) จะปรากฏ แบบทดสอบก่อนเรียนชดุที่ 
1   

24) คลิก Questions  bank  เพื่อจะน าไฟล์ข้อสอบที่
ท าส าเร็จในรูปแบบ .Gift format  เข้าสู่คลังข้อสอบ 
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26) เลือก .Gift format 

24) คลิก แบบทดสอบก่อนเรียน ชุดที ่1 
 

25) คลิก น าเข้าขอ้สอบ .Gift  format 
 

29) คลิก น ำเขำ้   

27) เลือก ไฟล์ข้อสอบที่ท าไว้แลว้ .txt 

28) ไฟล์ข้อสอบน าเข้าแล้ว 
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30) คลิก ขั้นต่อไป 
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31) ผลลัพธ์ 
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   5.4) ขั้นตอนสุดท้ายของการน าเข้าข้อสอบ 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

34) คลิก แก้ไขแบบทดสอบ 

33) คลิก แบบทดสอบก่อนเรียนชุดที่ 1 ที่อยูภ่ายใต้หัวขอ้ “แบบทดสอบ” 
 

32) คลิก หัวขอ้ แบบทดสอบ (หน้าหลกั) 
 

35) คลิก เพิ่ม จากธนาคารข้อสอบ 

36) คลิก T กรณีเลือกข้อสอบทั้งหมด 

37) คลิก เพิ่มค ำถำมที่เลือกในแบบทดสอบ 
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   5.5)  เริ่มท าแบบทดสอบ  และผลลัพธ์ทีไ่ด้จากการท าแบบทดสอบ   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

39) ก าหนดคะแนนทั้งหมดตามจ านวนข้อสอบ 

38) ก าหนดคะแนนในแต่ละข้อ 

40) คลิก บันทึก กรณีก าหนดค่าคะแนนเรียบร้อย 

41) ไปที่หน้าหลัก หัวขอ้แบบทดสอบกอ่นเรียน ชุดที่ 1 

42) คลิก ท ำแบบทดสอบตอนน้ี 

43) คลิก Start attempt เพื่อเร่ิมท าขอ้สอบตามเวลาที่ตั้งไว ้
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44) คลิก Next page เพื่อท าแบบทดสอบจนครบ 

46) กรณีเวลาเหลือ ต้องการกลับไปท าข้อสอบอีก
ครั้ง คลิก Return to attempt 

45) เมื่อท าแบบทดสอบจนครบคลิก Finish attempt 

47) คลิก ส่งค ำตอบแล้วสิ้นสุดกำรท ำข้อสอบ 

48) ระบบจะยืนยันอีกครั้ง ว่าจะส่งค าตอบแล้วนะ 
คลิก ส่งค ำตอบแล้วสิ้นสุดกำรท ำข้อสอบ 
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49) ระบบจะแสดงคะแนนที่ได้หลังจากท าข้อสอบ
เรียบร้อยแล้ว 
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12. กำรจัดท ำแบนเนอร์เนื้อหำ  โดยใช้ Microsoft power  point 2010  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1) เลือก  Design 

2) คลิก  Page setup 

3) เลือก Banner 

4) เลือกรูปแบบสไลด์ 

5) คลิก พิมพ์ขอ้ความ/แทรกรูปภาพ 

6) คลิกขวา Duplicate  slide เพื่อเพิ่มสไลด์ 
รูปภาพ 
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7) เลือกแหล่งจัดเก็บไฟล์ข้อมูล 

8) ตั้งชื่อไฟล์ข้อมูล 

9) เลือก saves ไฟล์ 
.JPG 

10) คลิก Every  Slide 

11) ผลลัพธ์ ตามจ านวนจ านวนสไลด์ที่จัดท าไว ้
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13. กำรน ำสื่อวีดิโอในจำกแหล่งต่ำง ๆ เช่น YouTube 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1) เลือก Page 

2) คลิก เพิ่ม 

3) ชื่อเร่ืองวีดิโอ 

4) เลือก วีดโิอ จาก YouTube 

5) คลิก แชร ์

6) คลิก ฝัง 

http://elearning.bsru.ac.th/course/view.php?id=368&section=7
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7) ท าการ Copy code ทั้งหมด (Ctrl+c) 

8) คลิก สัญลักษณ์คีย์บอร์ด 

10)  วาง code  ที่ Copy  มาทั้งหมด (Ctrl+v) 

9) คลิก สัญลักษณ์ < >  

11) คลิก สัญลักษณ์ < >  

12) ผลลัพธ์ หลังจากคลิก < >  
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14. กำรใช้ Google Map ส ำรวจสถำนที ่

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

13) คลิก บันทึกและกลบัไปยงัรำยวิชำ  

14) ผลลัพธ์  

1) เลือก Page 

2) คลิก เพิ่ม 

3) ชื่อสถานที ่
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6) คลิกเม้าค้างไว้ แล้วลาก ไปโยนลงสถานที่ต้องการไป 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4) พิมพ์สถานที ่ที่ต้องการไป ใน www.google.co.th 

5) คลิก Maps 

7) ท าการโยน ตุก๊ตาสีเหลือง ลงสถานที่ 
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8) ปรากฏสถานที่จริง 
ฎ 

9) คลิก สัญลักษณ์   

10) คลิก share or Embed image   
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11) คลิก Embed image   

12) ท าการ Copy code ทั้งหมด (Ctrl+c) 

13) คลิก สัญลักษณ์
คีย์บอร์ด 

15)  วาง code  ที่ Copy  มาทั้งหมด (Ctrl+v) 

14) คลิก สัญลักษณ์ < >  
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16) คลิก สัญลักษณ์ < >  

17) ผลลัพธ์ หลังจากคลิก < >  

18) คลิก บันทึกและกลบัไปยงัรำยวิชำ  

19) ผลลัพธ์  
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15. กำรใช้ อภิธำนศัพท์ 
   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 

1)  เลือก อภธิานศัพท ์

2)  คลิก เพิ่ม 

3)  หัวข้อค าถาม 

4)  รายละเอยีด / ค าชี้แจง 

5)  คลิก   เพื่อให้โชว์รายละเอยีด 

6) คลิก บันทึกและกลบัไปยังรำยวิชำ  
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16. กำรใช้ โพลล์ 
   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

7)  ผลลัพธ ์

1)  เลือก โพลล ์

2)  คลิก เพิ่ม 

3)  หัวข้อค าถาม 

4)  รายละเอยีด / ค าชี้แจง 

5)  คลิก   เพื่อให้โชว์รายละเอยีด 
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11)  ผลลัพธ ์

6)  กรอกรายละเอยีด ตวัเลือก 

10)  คลิก บันทึกและกลับไปยังรำยวชิำ 

7)  ก าหนดจ านวนคนตามที่ตั้งไว้ 

8)  ก าหนดวัน-เวลาเปิดโพลล ์

9)  ก าหนดวัน-เวลา ปิดโพลล ์
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17. กำรใช้ ห้องสนทนำ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2)  คลิก เพิ่ม 

1)  เลือก ห้องสนทนา 

3)  หัวข้อสนทนา 

4)  รายละเอยีด / ค าชี้แจง 

7)  คลิก บันทึกและกลับไปยังรำยวชิำ 

5)  ก าหนดเวลาการสนทนา 

6)  ก าหนดบันทึกเวลาการสนทนา 
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18. กำรส ำรองข้อมูล (Backup File) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

8)  ผลลัพธ ์

1)  คลิก กำรส ำรองข้อมูล 

2)  คลิก NEXT 
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3)  คลิก NEXT 
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4)  คลิก Perform backup 
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5)  ระบบจะท าการส ารองข้อมูล 

6)  คลิก ขั้นต่อไป 

7)  คลิก ดำวน์โหลด เพื่อเก็บข้อมูลที่ Backup  
ไว้ใช้ ไฟล์ที่ได้จะเป็น .mbz 


